编号：
市 政 工 程 竣 工 验 收 
备 
案
表
工程名称：                             

建设单位：                             

日    期：     年    月    日
对竣工验收备案文件报送的要求及填表说明：

    1、工程名称及各建设单位名称应填写全称。工程地址是指已建成工程所在的位置。

    2、工程规模包括工程量规模（如DXXX管道XXXm、道路面积XXXm2……）和工作量规模（如工程造价XXX万元……）。

    3、工程类别是指（道路、桥梁、排水、给水）……等。

    4、结构类型是指沥青路面、砼路面、钢结构拱桥、铪管、铪结构、砖混机构……等。

    5、建设单位的工程竣工验收报告主要包括：工程概况，执行基本建设程序情况，对工程勘察、设计、施工、监理等方面的评价，工程竣工验收时间、程序、内容和组织形式，工程竣工验收意见等内容。

    6、施工单位的工程竣工报告应包括以下内容：（1）工程建设概况及完成主要工程量；（2）施工过程中发生的质量缺陷、相应的处理措施、遗留问题对工程质量的影响；（3）地基基础、主体结构及关键部分变更设计原因、审批手续情况；（4）关键部位、重要工序的质量控制措施及自检结果；（5）工程质量总体评价、自评分值及质量等级。

    7、监理单位的验收质量评价报告应包括以下内容：（1）监理准入、现场监理组成及工作情况简介；（2）重要工序及分部分项工程质量认证情况统计汇总；（3）工程质量缺陷等问题的整改复查情况；（4）监理抽检（实物和材料）质量情况统计及汇总；（5）对工程质量总体及重要部位的安全及使用性能评价和评分值，对施工单位申报质量等级的意见和建议；（6）其他需要说明的问题。

    8、勘察、设计单位的验收质量认可报告应包括以下内容：（1）工程主体功能主要设计指标值及采用的设计标准；（2）设计变更和变更设计情况对原设计功能目标的影响；（3）对工程总体质量是否达到设计目标的评价。

    9、对没有提交的文件需要作出说明。

    10、竣工验收备案文件清单所列文件如为复印件应加盖报送单位公章，并注明原件存放处。

11、本表应使用不易褪色的蓝黑墨水填写，字迹工整，无涂改。

工 程 竣 工 验 收 备 案 表

	工程名称
	

	工程地址
	

	工程规模
	                万元
	工 程 类 别
	

	结构类型
	
	规划许可证号
	

	施工许可

证号
	                    
	监督注册号
	

	              单   位    名    称
	负责人
	联系电话

	建设单位
	
	
	

	勘察单位
	
	
	

	设计单位
	
	
	

	施工单位
	
	
	

	监理单位
	
	
	

	监督部门
	
	
	

	本工程已按国务院《建设工程质量管理条例》第十六条和建设部《房屋建设工程和市

政基础设施工程竣工验收暂行规定》进行了竣工验收，验收合格，备案文件齐全。现报送

备案。

                  建设单位               （公章）负责人        
                        报送时间         年     月    日



	竣

工

验

收

意

见
	勘察

单位

意见
	单位（项目）负责人：                       年   月   日（公章）


	
	设计

单位

意见
	单位（项目）负责人：                         年   月   日（公章）


	
	施工

单位

意见
	单位（项目）负责人：                          年   月   日（公章）



	
	监理

单位

意见
	单位（项目）负责人：                           年   月   日（公章）



	
	建设

单位

意见
	单位（项目）负责人：                            年   月   日（公章）
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工

验

收

备

案

文

件

清

单
	内     容
	份数
	验证

情况
	备   注

	
	1、开工报告
	
	
	

	
	2、工程质量监督手续文件（报监注

册书、监督计划书等）
	
	
	

	
	3、建设单位验收报告及其附件
	
	
	

	
	（1）施工许可证
	
	
	

	
	（2）施工图设计文件审查意见
	
	
	

	
	（3）施工单位的竣工报告
	
	
	

	
	（4）监理单位的工程质量评价报告
	
	
	

	
	（5）勘察、设计单位的质量认可报告
	
	
	

	
	（6）规划部门的许可文件
	
	
	

	
	（7）市政设施管理部门的认可文件
	
	
	

	
	（8）档案部门认可文件
	
	
	

	
	（9）验收组人员签署的同意工程验收

     的文件
	
	
	

	
	（10）竣工工程技术资料（管理资料、

质保资料、评定资料）
	
	
	

	
	（11）有关市政基础设施的专项质量检

     测和使用功能试验资料
	
	
	

	
	4、施工单位签署的工程质量保修书
	
	
	

	
	5、其他文件
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	上述竣工验收备案文件于      年    月   日收讫

                                                                     （章）

	备案管理部门负责人
	
	经办人
	
	日期
	

	


注：1、本表用不易褪色的蓝黑墨水填写清楚；

2、本表竣工验收备案文件清单所列文件如为复印件应加盖报送单位公章，并注明原件存放处；

3、本表一式三份，一份报市建设行政主管部门、一份由质监站存档、一份在建设单位保存。
	 备案管理部门处理意见：

                                                          （公章）

                                                      年    月    日




